上海市黄浦区业余大学调课申请表
	申请日期
	
	申请教师
	

	课程名称
	
	任课班级
	

	班主任
	
	
	

	调课原因
	

	原上课时间
	
	调整后上课时间
	

	系主任批准意见
	                            签名：

                                           年    月     日

	教务处审核意见
	                            签名：

                                           年    月     日


说明：1、如需调课，应至少提前一周填写该调课申请单，交班主任处，并与相关班级班主任协商调课时间等相关事宜，由任课教师报系主任批准，教务处审核后执行。
2、调课方案确定后，由班主任通知所在班级学生调课的相关事宜。

