毕业论文指导交流平台操作流程
（指导教师版）
一、登陆网站http://huangpu.myxiao.cn，用户名和密码均为姓名全部拼音。
1、进入后点击左侧实践性环节平台可看到相关栏目。[image: ]
2、点击左边论文题开题审核，可以看见学生提交情况，操作下方两个小按钮一个勇于修改批复审核，一个仅用于查看。具体审核内容请看图二
[image: ]
图1
[image: ]
图2
[bookmark: _GoBack]注：审核意见选择通过后，必须在白框中写具体审核意见再点击确定提交，否则不能提交。论文题目审核通过后，须报备系主任，让系主任复核通过，学生才能继续提交提纲。指导审核不通过或系主任审核不通过后，都可以通知学生再次提交。
3、点击左侧红框中论文开题审核（大纲）进入大纲审核界面，审核状态分为两个，前一个是论文指导老师的审核结果，后一个是系主任的审核结果，只有当两个结果都为通过，学生才能进入大纲提交环节。操作一列下方两个按钮，第一个按钮用于修改审批，第二个按钮用于查看。
[image: ]
点击第一个按钮可看到学生提交的选题依据，论文提纲等内容，并予以批复审核。
选择审核意见，并在白框中写入具体审核意见，再点击确定提交。
[image: ]
同样，审核通过后，请让系主任复核完成，指导老师和系主任都审核完成后，学生可以进入论文提交环节。
4、毕业论文批复
点击毕业论文批复进入
[image: ]
点击左侧红框中第一个按钮可看到学生论文内容及记录，并予以批复审核。
点击进入后看到如下界面。红框中的第几版表示提交的次数，最新一次提交是置顶的，如下图所示，第3版就表示学生提交了3次。若要查看第1版，请点击红框中查看全部提交记录。审核意见完成后，白框中写入具体审核意见（参考附件是否上传不是必须），点击红框中确定提交。论文分为三部分：初稿，修改稿，终稿。第一次审核通过就是初稿审核通过，然后学生才能进入提交修改稿界面，等学生提交后通过再一次审核，修改稿审核通过后学生才能进入提交终稿界面，终稿审核通过后进入打分阶段。
[image: ]

5、论文审核评分
点击左侧红框中论文审核评分进入，再点击右边红框中的按钮进入学生论文打分具体界面
[image: ]
指导老师根据审核评分表里面的要素给出各项得分并最终得出初评分数也可写评语
[image: ]
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