黄浦区业余大学在线学习平台使用指南一（教师版）
浏览器的选择(windows系统) 
建议选择Google Chrome浏览器
下载浏览器网址：https://www.google.cn/intl/zh-CN/chrome/
安装浏览器：点击[image: ] [image: ],按照向导完成安装。
在线课堂的登录（windows系统）
1. 打开浏览器，输入学校主页网址：www.hpcollege.net，点击主页进入。
[image: ]
点击右侧在线课堂进入登录界面。 
[image: ]

输入账号密码及验证码，初始账号密码皆为本人姓名首字母拼音或姓名全拼。
[image: ]
在线课堂的各功能介绍
本使用指南对考试管理、模拟考试两部分暂不介绍
1. 登录账号后，课程管理中的单元编辑可以上传视频文件，资料上传则上传文本资料，查看可以查看课程封面图片及课程简介。
[image: ]
（1） 首先我们来介绍点击单元编辑，以计算机基础为例。点击单元编辑后进入，下图左上角红框中的按钮分别用以增加删除编辑课程单元，删除和编辑按钮使用时须先在左侧对需要删除编辑的单元打勾选中，文件上传可以上传习题文件，视频编辑可以查看并上传的视频，并予以停用或开启。
[image: ]
（2） 点击视频编辑可以看到各章节的视频，视频预览可以观看上传的视频，启用和停用可以开启或停用所选取的视频文件 
[image: ]
（3） 点击新增，进入以下界面，点击上传按钮上传本地视频文件，视频类型请老师按课程要求选择，最后按右上角提交按钮上传视频。
[image: ]
点击课程简介进入界面，右侧课程简介上传简介及课程封面，教学大纲上传大纲。
[image: ]

点击作业管理进入界面，点击右上角新增增添作业并设置作业开始及结束时间。
[image: ]
点击在线答疑进入界面，学生提出的问题会在这里显示，请老师及时予以回答。右上角新增按钮也可以增添问题及回答供学生查看。
[image: ]
点击实时答疑进入界面，点击右上角新增，出现如下界面，设置开始结束时间，选择课程，设置答疑室时间，在规定时间内可以进行答疑。
[image: ]
[bookmark: _GoBack]
点击实时交流再点击交流管理进入界面，点击右上角新增，出现如下界面，设置主体，班级，开启及关闭时间，可以供学生互相交流。
[image: ]
点击视频统计进入界面，选择上方红框中的课程、班级，点击查询可以查看学生成绩。学生过多时，一页无法全部显示，请看清下方红框中的页码，点击旁边箭头翻页。
[image: ]
注：请使用台式机或笔记本登陆系统进行设置，不建议使用手机登陆设置。
上海市黄浦区业余大学教育教学处
2020.2.23
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